
 
 
 

 
 
Die Römisch-katholische Kirchgemeinde Seeland-Lyss ist eine aktive und nachhaltig wirkende 
Kirchgemeinde mit einem vielfältigen Pfarreileben. Für die rund 10‘000 Kirchenangehörigen 
bestehen vier Pfarreizentren. Im Rahmen der Ablösung des heutigen, externen Verwaltungsmandats 
suchen wir per 01. Oktober 2024 oder nach Vereinbarung eine engagierte und initiative 
Persönlichkeit als  

Verwalter/in der Kirchgemeinde 
(60 % oder nach Vereinbarung) 
 
Ihre Aufgaben  

Sie gewährleisten die ordnungsgemässe Verwaltung der Geschäfte des Kirchgemeinderats, der 
Kirchgemeindeversammlung und der Liegenschaftskommission und führen die Protokolle und 
Sekretariate dieser Organe. Bei Eignung können Sie in gegenseitiger Absprache weitere Aufgaben im 
Bereich der Personaladministration und Liegenschaftsverwaltung übernehmen. Sie stellen die 
reibungslose Kommunikation zwischen der Administration der Pastoralraumleitung und dem 
Kirchgemeinderat sowie die Ausstattung der Administrationen mit zeitgemässen Arbeitsmittel sicher. 

Ihr Arbeitsumfeld 

Wir bieten Ihnen einen attraktiven Arbeitsplatz in der Pfarrei und die Gelegenheit, die 
Informatikinfrastruktur mitzugestalten, so dass auch Homeoffice möglich sein kann.   

Unterstützt werden Sie durch die Finanzverwaltung, welche extern im Mandat ausgeführt wird und 
heute auch den grössten Teil der Personaladministration erledigt. Im Bereich Liegenschaften können 
Sie auf die technische Liegenschaftsdokumentation und -betreuung durch eine externe Fachfirma 
sowie die Unterstützung durch den verantwortlichen Hauptabwart zählen.  

Sie sind administrativ dem Kirchgemeinderat unterstellt, arbeiten aber auch eng mit der 
Pastoralraumleitung zusammen, welche für sämtliche Belange im pastoralen Bereich zuständig ist. 

Ihr Profil  

Sie bringen eine kaufmännische Grundausbildung und Erfahrung in der öffentlichen Verwaltung mit. 
Sie verfügen über Erfahrung in der Führung einer Verwaltung und in der Unterstützung von 
politischen Organen einer Gemeinde und bringen ein Grundverständnis für das duale System einer 
Kirchgemeinde mit. Idealerweise besitzen Sie eine Ausbildung als bernische/r Gemeindeschreiber/in 
oder einer ähnlichen Führungsausbildung. Ihr Organisationstalent, Ihr Verhandlungsgeschick und Ihr 
freundliches Auftreten zeichnen Sie ebenso aus wie Ihre Flexibilität und Diskretion.  

Fühlen Sie sich angesprochen?  

Wenn ja, laden wir Sie gerne ein, Ihre Bewerbung bis 20.06.2024 mit Foto an 
bewerbung@kathseeland.ch  einzureichen. Weitere Informationen zu unserer Kirchgemeinde finden 
Sie unter www.kathseeland.ch; Fragen zum Aufgabengebiet können Sie an den heutigen 
Mandatsleiter, Thomas Buchser, c/o Gemeindeverwaltung Kappelen, Tel. 032 392 12 12, Email 
thomas.buchser@kathseeland.ch, richten. 

 
Lyss, im Mai 2024   RÖMISCH-KATHOLISCHE KIRCHGEMEINDE SEELAND 
     Der Kirchgemeinderat 


